Polska Prowincja Zakonu Pijardw, ul. Pijarska 2, 31-015 Krakéw

, Termomodernizacja budynku Zespotu Szkét Publicznych Zakonu Pijaréw im. Sw. Mikotaja w Elblagu”

Krakéw, 11 pazdziernika 2023 r.

Postepowanie 01/ROZL/TERMO/2023

Zaproszenie

do sktadania ofert w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:
Swiadczenie ustug, wynikajacych z wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy, niezbednych do zarzgdzania
przedsiewzieciem pod nazwg ,, Termomodernizacja budynku Zespotu Szkdt Publicznych Zakonu Pijaréw
im. Sw. Mikotaja w Elblggu” w zakresie rozliczania przedsiewziecia.

Zamawiajgcy ogfasza niniejsze postepowanie i zobowigzuje sie do zawarcia Umowy z wybranym
oferentem pod warunkiem podpisania umowy z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej na udzielenie dotacji w zwigzku ze ztozonym przez Zamawiajacego wnioskiem do
Funduszu o numerze 1479/2019 i zatozonym kosztem w Harmonogramie rzeczowo-finansowym poz. 2.3.
Zarzadzanie Projektem.

. ZAMAWIAJACY:

1. Polska Prowincja Zakonu Pijaréw, ul. Pijarska 2, 31-015 Krakdéw, wojewddztwo Matopolskie.

2. Nazwiska oséb upowaznionych do kontaktéw z Wykonawcami, w tym do podpisywania pism
informujgcych o decyzjach Zamawiajgcego: Ekonom Polskiej Prowincji Zakonu Pijaréw o. Jézef
Tarnawski SP
Telefon: 12 422 17 24 (od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9.00-16.00)

Poczta elektroniczna (e-mail): ekonom@pijarzy.pl
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.pijarzy.pl
Godziny pracy Zamawiajgcego: 9.00-16.00

o v kW

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
1. Zamawiajacy nie jest zobowigzany, dla niniejszego postepowania, do stosowania Ustawy prawo
zaméwien publicznych.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ponizszych ustug w ponizszym terminie:

Termin

l.p. Zakres ustug K .
wykonania

1 Sprawdzanie i prowadzenie zestawien wartosci zaliczonych i odebranych robét 4
o)

od Wykonawcy. 01.01.2024

2 Sporzadzanie wnioskdw o ptatnosé nie rzadziej niz jeden raz na kwartat.

do
3 Prowadzenie korespondencji z instytucjg dotujgcg oraz utrzymywanie 31.07.2025

komunikacji z instytucjg dotujgcg w zakresie odnoszgcym sie do finansowego
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rozliczenia projektu.

Udostepnianie Zamawiajgcemu, na kazde pisemne zapytanie, wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg umowy.

Sporzadzenie rozliczenia koricowego dotacji.

Przedmiot zamodwienia opisujg nastepujgce kody CPV:
66133000-1 - Ustugiwzakresie przetwarzaniairozliczania
79131000-1 - Ustugi w zakresie dokumentow

IV. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zespot Szkét Zakonu Pijarédw sw. Mikotaja w Elblggu

VI.

VII.

ul. Saperéw 20
82-300 Elblag
Tel. kontaktowy do koordynatora zamdwienia w szkole: 501 684 021 — o. Dyrektor Piotr Jatako SP

Tel. kontaktowy do Zamawiajgcego: 603 320 650 — o. Jozef Tarnawski SP

TERMIN REALIZACJI ZADANIA:
Zaméwienie winno zosta¢ wykonane w terminach podanych w rozdziale 1ll.1 powyze;.

WARUNKI UDZIALU:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie:

1.

5.

Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia.
Za Wykonawce spetniajgcego ten warunek zostanie uznany podmiot, ktéry przedtozy wykaz oséb
(wg zatacznika nr 1) skierowanych do wykonywania zamdwienia, zawierajacy co najmniej
nastepujace osoby:
a. Specjalista do spraw rozliczen
Specjalista musi posiada¢ w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania
ofert doswiadczenie w rozliczeniu z wykorzystaniem elektronicznego generatora wnioskéw,
co najmniej pieciu zakoriczonych inwestycji (projektéw).
Przez projekt zamawiajgcy rozumie przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu, realizowane na podstawie okreslonego budzetu, posiadajgcego okreslony poczatek i
koniec realizacji.

. Spetnianie w/w warunku oceniane bedzie na postawie wykazu ustug dotgczonego do oferty,

zawierajgcego co najmniej informacje o zakresie Swiadczen wykonanych w ramach danej ustugi,
date wykonania ustugi, dane teleadresowe podmiotu na rzecz, ktérego wykonano ustugi oraz
oswiadczenie ubiegajgcego sie o zamdwienie o nalezytym wykonaniu ustugi, wedtug kryterium
spetnia/nie spetnia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonego oswiadczenia poprzez zazadanie

przedstawienia dowoddéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie zamdwienia.

. W sytuacji nieztozenia wraz z ofertg wymaganych dokumentow (wykaz ustug z oswiadczeniem

wykonawcy o nalezytym ich wykonaniu), Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wezwania do
uzupetnienia niniejszych dokumentéw.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zgdania wyjasnien tresci ztozonych dokumentéw.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Przy ocenie ofert, nieodrzuconych zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny brutto 60%

oraz kompetencji osoby skierowanej do wykonywania zamdéwienia 40%.

2




2. Przy wyborze wykonawcy, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgca punktacja:

2.1.Kryterium ceny

Z tytutu wykonania przedmiotu zamodwienia, wytoniony Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe, w rozumieniu art. 632 ustawy Kodeks cywilny. Wynagrodzenie wskazane przez
oferenta musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia i
niezbedne do jego wykonania. Oferent ponosi wytgcznie ryzyko oszacowania ceny. Wartosé
wynagrodzenia ryczattowego, ustalonego w umowie zawartej z wytonionym Wykonawcg, wynikac
bedzie ze ztozonej przez niego oferty, stanowigcej odpowiedzZ na niniejsze zapytanie ofertowe.
Oferta z najnizszg ceng brutto — 60 pkt.; inne oferty proporcjonalnie wg wzoru:

Cena brutto najnizszej oferty
Ilo$¢ punktéw = - x 60 pkt.
Ceny brutto badanej oferty

2.2.Kryterium kompetencje osoby skierowanej do wykonywania zamdwienia
Punkty przyznawane sg za ilos¢ inwestycji (projektéw), ktére osoba, o ktdérej mowa w rozdziale VI
pkt. 1 ppkt. a., rozliczata z wykorzystaniem elektronicznego generatora wnioskéw w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Punkty beda przyznawane zgodnie z
ponizszg punktacja:

Liczba inwestycji (projektdw) | Liczba przyznanych punktow
do3 0 pkt.
4 5 pkt.
5 10 pkt.
6 15 pkt.
7 20 pkt.
8 25 pkt.
9 30 pkt.
10 35 pkt.
ponad 10 40 pkt.

3. Zamawiajgcy wybierze tg oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktéw tacznie z obu kryteriéw.

4. W wypadku uzyskania takiej samej ilosci punktéw Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcow, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty o ztozenie nie mniej korzystnych, ofert dodatkowych
w zakresie oferowanej ceny.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Zamawiajacy zastrzega dla oferty forme pisemng. Dokumenty winny by¢ podpisane przez
upowaznione osoby pod rygorem niewaznosci i przestane: mailem na podane w rozdziale Xl
adresy mailowe oraz pocztg na adres podany w rozdz. | ust. 1.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcej odpowiednie petnomocnictwo. W przypadku
podmiotéw zbiorowych (np. spotek), wymagane sg dodatkowo dokumenty potwierdzajgce
posiadanie umocowania do reprezentowania danego podmiotu (np. wydruk z KRS), nie starsze
niz 3 miesigce przed terminem skfadania ofert.



3. Oferta powinna zawierac¢ cene netto, podatek VAT oraz cene ryczattowg brutto za w/w zakres
Swiadczenia.
4. Do oferty nalezy dofaczyé dokumenty niezbedne do oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu:
a. wykaz wykonanych ustug wraz z oswiadczeniem, o ktéorym mowa w rozdz. VI ust. 2;
IX. WADIUM

Xl.

XIil.

1. Zamawiajgcy nie ustanawia koniecznosci wniesienia wadium.

FORMA DOKUMENTOW:

1.
2.

Oferte, wykaz zrealizowanych ustug oraz pozostate zatgczniki Wykonawca sktada w oryginale.
Pozostate dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos¢
z oryginatem” przez Wykonawce, lub osobe/osoby uprawnione do sktadania oferty (uwaga:
podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczecig imienng osoby sktadajgcej podpis).
Zamawiajgcy wymaga, aby ,,za zgodnos¢ z oryginatem” byta podpisana kazda zapisana strona
kopii dokumentdow zawierajgca jakgkolwiek tres¢.

INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Wykonawcy beda zwigzaniu ofertg przez okres 30 dni od dnia jej ztozenia, przy czym pierwszym
dniem zwigzania ofertg jest dzien sktadania ofert.
W razie watpliwosci pytania nalezy kierowac¢ na oba adresy e-mailowe: ekonom@pijarzy.pl oraz

zarzadzanie@pijarzy.pl. Pytania mozna przesyta¢ do dnia 16.10.2023 r. do godziny 24.00.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmiany umowy poprzez zmiane terminu wykonania
zamoéwienia poprzez jego wydtuzenie, bez mozliwosci zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
W umowie zawieranej z Wykonawcg uwzgledniony zostanie obowigzek zaptaty kar umownych
przez Wykonawce w przypadku niezrealizowania istotnych elementéw zamowienia.
W celu unikniecia konfliktu interesdw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci
na:
Uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie zawierajgce w swej tresci informacje zawarte w

pkt XI ppkt 5.

7. W sytuacji nieztozenia wraz z ofertg oswiadczenia o ktérym mowa w pkt XI ppkt 6, Zamawiajacy

zastrzega mozliwos¢ wezwania do uzupetnienia niniejszych dokumentédw. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zgdania wyjasnien tresci ztozonego oswiadczenia.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT, OTWARCIE OFERT:
1. Miejsce ztozenia oferty — drogg elektroniczna:

4


mailto:ekonom@pijarzy.pl
mailto:zarzadzanie@pijarzy.pl

Xii.

a. drogg mailowg na adresy: ekonom@pijarzy.pl oraz zarzadzanie@pijarzy.pl poprzez

zeskanowanie wszystkich dokumentow podpisanej oferty (pdf);
b. drogg pocztowa na adres: Polskiej Prowincji Zakonu Pijaréw, ul. Pijarska 2, 31-015 Krakow
2. Termin ztozenia oferty:
a. liczy sie dzien i godzina dotarcia Oferty do Zamawiajgcego drogg elektroniczng;
b. nieprzekraczalny termin ztozenia oferty: do dnia 19.10.2023 r. do godz. 10.00;
C. za wigzace spetnienie powyzszego warunku Zamawiajagcy uznaje date wptywu maila do

skrzynki Zamawiajgcego;
d. dokumenty w formie papierowej winny by¢ przestane na adres Zamawiajgcego nie pdzniej
niz w ciggu 14 dni od dnia ztozenia oferty w formie mailowej;
e. Oferta ztozona lub przestana po wyznaczonym terminie nie bedzie rozpatrywana;
f. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy zgodnie z wzorem Umowy;
g. niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego;
h. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze;
i. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
3. Opis sposobu przestania oferty
a. w temacie maila nalezy wpisac tekst: , Postepowanie nr 01/ROZL/TERMO/2023".
4. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 19.10.2023 r. o godz. 11.00 w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Pijarskiej 2 w Krakowie.

INFORMACIJE NA TEMAT OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Prowincja Zakonu Pijaréw z siedzibg
w Krakowie, przy ul. Pijarskiej 2, 31-015 Krakow;

2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Polskiej Prowincji Zakonu Pijaréw jest
mozliwy za pomocg maila: iodo@pijarzy.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem i rozstrzygnieciem niniejszego zapytania ofertowego;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja niniejszego zapytania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres zapewniajgcy wtasciwg Sciezke
audytu przez Realizatora Projektu od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w niniejszym zapytaniu ofertowym; konsekwencjg nie
podania danych jest odrzucenie oferty;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych*;
= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
®" na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

=  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

® na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO,
wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia

**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z obowigzujgcymi przepisami oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

***Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego. Ponadto, wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia niniejszego
postepowania

Krakow, dn. 11 wrzesnia 2023 r.

ZATWIERDZAM
o c‘m?, FauesnleN(—

0. Jozef Tarnawski SP
Ekonom Polskiej Prowincji Zakonu Pijaréw



