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Polska Prowincja Zakonu Pijarów, ul. Pijarska 2, 31-015 Kraków 

 

„Termomodernizacja budynku Zespołu Szkół Publicznych Zakonu Pijarów im. Św. Mikołaja w Elblągu” 
 

 

Kraków, 11 października 2023 r. 

Postępowanie 01/ROZL/TERMO/2023 

Zaproszenie 

do składania ofert w postępowaniu, którego przedmiotem jest:  

świadczenie usług, wynikających z wiedzy i doświadczenia Wykonawcy, niezbędnych do zarządzania 

przedsięwzięciem pod nazwą „Termomodernizacja budynku Zespołu Szkół Publicznych Zakonu Pijarów 

im. Św. Mikołaja w Elblągu” w zakresie rozliczania przedsięwzięcia. 

 

Zamawiający ogłasza niniejsze postępowanie i zobowiązuje się do zawarcia Umowy z wybranym 

oferentem pod warunkiem podpisania umowy z Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i 

Gospodarki Wodnej na udzielenie dotacji w związku ze złożonym przez Zamawiającego wnioskiem do 

Funduszu o numerze 1479/2019 i założonym kosztem w Harmonogramie rzeczowo-finansowym poz. 2.3. 

Zarządzanie Projektem. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

1.  Polska Prowincja Zakonu Pijarów, ul. Pijarska 2, 31-015 Kraków, województwo Małopolskie.  

2.  Nazwiska osób upoważnionych do kontaktów z Wykonawcami, w tym do podpisywania pism 

informujących o decyzjach Zamawiającego: Ekonom Polskiej Prowincji Zakonu Pijarów o. Józef 

Tarnawski SP  

3.  Telefon: 12 422 17 24 (od poniedziałku do piątku, w godzinach 9.00-16.00) 

4.  Poczta elektroniczna (e-mail): ekonom@pijarzy.pl 

5.  Adres strony internetowej Zamawiającego: www.pijarzy.pl 

6.  Godziny pracy Zamawiającego: 9.00-16.00 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1.  Zamawiający nie jest zobowiązany, dla niniejszego postępowania, do stosowania Ustawy prawo 

zamówień publicznych. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie poniższych usług w poniższym terminie: 

 
 

l.p. Zakres usług 
Termin 

wykonania 

1 
Sprawdzanie i prowadzenie zestawień wartości zaliczonych i odebranych robót  

od Wykonawcy. 
od 

01.01.2024 

do 

31.07.2025 

2 Sporządzanie wniosków o płatność nie rzadziej niż jeden raz na kwartał. 

3 
Prowadzenie korespondencji z instytucją dotującą oraz utrzymywanie 

komunikacji z instytucją dotującą w zakresie odnoszącym się do finansowego 
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rozliczenia projektu. 

4 
Udostępnianie Zamawiającemu, na każde pisemne zapytanie, wszelkich dokumentów 

związanych z realizacją umowy. 

5 Sporządzenie rozliczenia końcowego dotacji. 

 

2. Przedmiot zamówienia opisują następujące kody CPV: 

66133000-1 - Usługi w zakresie przetwarzania i rozliczania  

79131000-1 - Usługi w zakresie dokumentów 

 

IV. MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zespół Szkół Zakonu Pijarów św. Mikołaja w Elblągu 

ul. Saperów 20 

82-300 Elbląg 

Tel. kontaktowy do koordynatora zamówienia w szkole: 501 684 021 – o. Dyrektor Piotr Jałako SP 

Tel. kontaktowy do Zamawiającego: 603 320 650 – o. Józef Tarnawski SP  

 

V. TERMIN REALIZACJI ZADANIA: 

Zamówienie winno zostać wykonane w terminach podanych w rozdziale III.1 powyżej. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:  

1. Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia. 

Za Wykonawcę spełniającego ten warunek zostanie uznany podmiot, który przedłoży wykaz osób 

(wg załącznika nr 1) skierowanych do wykonywania zamówienia, zawierający co najmniej 

następujące osoby: 

a. Specjalista do spraw rozliczeń 

Specjalista musi posiadać w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania 

ofert doświadczenie w rozliczeniu z wykorzystaniem elektronicznego generatora wniosków, 

co najmniej pięciu zakończonych inwestycji (projektów). 

Przez projekt zamawiający rozumie przedsięwzięcie zmierzające do osiągnięcia założonego 

celu, realizowane na podstawie określonego budżetu, posiadającego określony początek i 

koniec realizacji. 

2. Spełnianie w/w warunku oceniane będzie na postawie wykazu usług dołączonego do oferty, 

zawierającego co najmniej informacje o zakresie świadczeń wykonanych w ramach danej usługi, 

datę wykonania usługi, dane teleadresowe podmiotu na rzecz, którego wykonano usługi oraz 

oświadczenie ubiegającego się o zamówienie o należytym wykonaniu usługi, według kryterium 

spełnia/nie spełnia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji złożonego oświadczenia poprzez zażądanie 

przedstawienia dowodów potwierdzających należyte wykonanie zamówienia. 

4. W sytuacji niezłożenia wraz z ofertą wymaganych dokumentów (wykaz usług z oświadczeniem 

wykonawcy o należytym ich wykonaniu), Zamawiający zastrzega możliwość wezwania do 

uzupełnienia niniejszych dokumentów. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość żądania wyjaśnień treści złożonych dokumentów. 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Przy ocenie ofert, nieodrzuconych zamawiający będzie kierował się kryterium ceny brutto 60% 

oraz kompetencji osoby skierowanej do wykonywania zamówienia 40%. 
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2. Przy wyborze wykonawcy, Zamawiający będzie kierował się następującą punktacją: 
 

2.1. Kryterium ceny 

Z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia, wyłoniony Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 

ryczałtowe, w rozumieniu art. 632 ustawy Kodeks cywilny. Wynagrodzenie wskazane przez 

oferenta musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia i 

niezbędne do jego wykonania. Oferent ponosi wyłącznie ryzyko oszacowania ceny. Wartość 

wynagrodzenia ryczałtowego, ustalonego w umowie zawartej z wyłonionym Wykonawcą, wynikać 

będzie ze złożonej przez niego oferty, stanowiącej odpowiedź na niniejsze zapytanie ofertowe. 

Oferta z najniższą ceną brutto – 60 pkt.; inne oferty proporcjonalnie wg wzoru:  
 

Ilość punktów =    x 60 pkt. 

 

2.2. Kryterium kompetencje osoby skierowanej do wykonywania zamówienia 

Punkty przyznawane są za ilość inwestycji (projektów), które osoba, o której mowa w rozdziale VI 

pkt. 1 ppkt. a., rozliczała z wykorzystaniem elektronicznego generatora wniosków w okresie 

ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert. Punkty będą przyznawane zgodnie z 

poniższą punktacją: 
 

Liczba inwestycji (projektów) Liczba przyznanych punktów 

do 3 0 pkt. 

4 5 pkt. 

5 10 pkt. 

6 15 pkt. 

7 20 pkt. 

8 25 pkt. 

9 30 pkt. 

10 35 pkt. 

ponad 10 40 pkt. 

 

3. Zamawiający wybierze tą ofertę, która uzyska największa liczbę punktów łącznie z obu kryteriów. 

4. W wypadku uzyskania takiej samej ilości punktów Zamawiający wystąpi do Wykonawców, którzy 

złożyli najkorzystniejsze oferty o złożenie nie mniej korzystnych, ofert dodatkowych  

w zakresie oferowanej ceny. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Zamawiający zastrzega dla oferty formę pisemną. Dokumenty winny być podpisane przez 

upoważnione osoby pod rygorem nieważności i przesłane: mailem na podane w rozdziale XII 

adresy mailowe oraz pocztą na adres podany w rozdz. I ust. 1.  

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę uprawnioną do 

reprezentacji Wykonawcy lub posiadającej odpowiednie pełnomocnictwo. W przypadku 

podmiotów zbiorowych (np. spółek), wymagane są dodatkowo dokumenty potwierdzające 

posiadanie umocowania  do reprezentowania danego podmiotu (np. wydruk z KRS), nie starsze 

niż 3 miesiące przed terminem składania ofert. 
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3. Oferta powinna zawierać cenę netto, podatek VAT oraz cenę ryczałtową brutto za w/w zakres 

świadczenia. 

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty niezbędne do oceny spełniania warunków udziału w 

postępowaniu: 

a. wykaz wykonanych usług wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdz. VI ust. 2; 

 

IX. WADIUM  

1. Zamawiający nie ustanawia konieczności wniesienia wadium.  

 

X. FORMA DOKUMENTÓW: 

1. Ofertę, wykaz zrealizowanych usług oraz pozostałe załączniki Wykonawca składa w oryginale. 

2. Pozostałe dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność  

z oryginałem” przez Wykonawcę, lub osobę/osoby uprawnione do składania oferty (uwaga: 

podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyłącznie z pieczęcią imienną osoby składającej podpis). 

Zamawiający wymaga, aby „za zgodność z oryginałem” była podpisana każda zapisana strona 

kopii dokumentów zawierająca jakąkolwiek treść. 

 

XI. INFORMACJE DODATKOWE: 

1. Wykonawcy będą związaniu ofertą przez okres 30 dni od dnia jej złożenia, przy czym pierwszym 

dniem związania ofertą jest dzień składania ofert.  

2. W razie wątpliwości pytania należy kierować na oba adresy e-mailowe: ekonom@pijarzy.pl oraz 

zarzadzanie@pijarzy.pl. Pytania można przesyłać do dnia 16.10.2023 r. do godziny 24.00. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany umowy poprzez zmianę terminu wykonania 

zamówienia poprzez jego wydłużenie, bez możliwości zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.  

4. W umowie zawieranej z Wykonawcą uwzględniony zostanie obowiązek zapłaty kar umownych 

przez Wykonawcę w przypadku niezrealizowania istotnych elementów zamówienia.  

5. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

a. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. Posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

c. Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d. Pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

6. Wykonawca wraz z ofertą składa oświadczenie zawierające w swej treści informacje zawarte w 

pkt XI ppkt 5. 

7. W sytuacji niezłożenia wraz z ofertą oświadczenia o którym mowa w pkt XI ppkt 6, Zamawiający 

zastrzega możliwość wezwania do uzupełnienia niniejszych dokumentów. Zamawiający 

zastrzega możliwość żądania wyjaśnień treści złożonego oświadczenia. 

 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT, OTWARCIE OFERT:  

1.  Miejsce złożenia oferty – drogą elektroniczną: 

mailto:ekonom@pijarzy.pl
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a. drogą mailową na adresy: ekonom@pijarzy.pl oraz zarzadzanie@pijarzy.pl poprzez 

zeskanowanie wszystkich dokumentów podpisanej oferty (pdf); 

b. drogą pocztową na adres: Polskiej Prowincji Zakonu Pijarów, ul. Pijarska 2, 31-015 Kraków  

2.  Termin złożenia oferty: 

a. liczy się dzień i godzina dotarcia Oferty do Zamawiającego drogą elektroniczną; 

b. nieprzekraczalny termin złożenia oferty: do dnia 19.10.2023 r. do godz. 10.00; 

c. za wiążące spełnienie powyższego warunku Zamawiający uznaje datę wpływu maila do 

skrzynki Zamawiającego;  

d. dokumenty w formie papierowej winny być przesłane na adres Zamawiającego nie później 

niż w ciągu 14 dni od dnia złożenia oferty w formie mailowej; 

e. Oferta złożona lub przesłana po wyznaczonym terminie nie będzie rozpatrywana; 

f. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podpisania umowy zgodnie z wzorem Umowy; 

g. niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów 

Kodeksu Cywilnego;  

h. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze; 

i. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 

3.  Opis sposobu przesłania oferty 

a. w temacie maila należy wpisać tekst: „Postępowanie nr 01/ROZL/TERMO/2023”. 

4.  Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 19.10.2023 r. o godz. 11.00 w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Pijarskiej 2 w Krakowie. 

  

XIII. INFORMACJE NA TEMAT OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

1.   administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Prowincja Zakonu Pijarów  z siedzibą 

w Krakowie, przy ul. Pijarskiej 2, 31-015 Kraków;  

2.   kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Polskiej Prowincji Zakonu Pijarów jest 

możliwy za pomocą maila: iodo@pijarzy.pl; 

3.   Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z prowadzeniem i rozstrzygnięciem niniejszego zapytania ofertowego;  

4.   odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja niniejszego zapytania w oparciu o obowiązujące przepisy prawa; 

5.   Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres zapewniający właściwą ścieżkę 

audytu przez Realizatora Projektu od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;  

6.   obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem związanym z udziałem w niniejszym zapytaniu ofertowym; konsekwencją nie 

podania danych jest odrzucenie oferty;  

7.   w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.   posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących*; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 

mailto:ekonom@pijarzy.pl
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 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9.  nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

______________________ 

* Wyjaśnienie: w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 - 3 RODO, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

**Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z obowiązującymi przepisami oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

***Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. Ponadto, wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania o którym mowa w 

art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia niniejszego 

postępowania  

 

Kraków, dn. 11 września 2023 r.  

 

Z A T W I E R D Z A M 

 

 

o. Józef Tarnawski SP 

Ekonom Polskiej Prowincji Zakonu Pijarów 

 


